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АННОТАЦИЯ
Портал информационного взаимодействия с организациями и учреждениями, участниками бюджетного процесса Минобрнауки России является инструментом, обеспечивающим реализацию процедур информационного взаимодействия структурных подразделений Департамента экономической политики Минобрнауки России и Финансового департамента Минобрнауки России с финансово-экономическими службами организаций и учреждений, участников бюджетного процесса Минобрнауки России.
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СОКРАЩЕНИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

	ПИВ
	Портал информационного взаимодействия с организациями и учреждениями, участниками бюджетного процесса Минобрнауки России

	Минобрнауки России
	Министерство науки и высшего образования Российской Федерации

	ДЭП
	Департамент экономической политики Минобрнауки России

	ФД
	Финансовый департамент Минобрнауки России

	ИС
	Информационная система, инструментальные средства

	ОУБП
	Организации – участники бюджетного процесса Минобрнауки России

	ПУ
	Учреждения, подведомственные Минобрнауки России

	ГЗ
	Государственное задание

	ПФХД
	План финансово-хозяйственной деятельности

	СМТКП,
Служба поддержки
	Служба методической, технической и консультационной поддержки по вопросам финансово-экономической деятельности организаций и учреждений, участников бюджетного процесса Минобрнауки России

	ФХД
	Финансово-хозяйственная деятельность

	НИР
	Научно-исследовательские работы
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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Портал информационного взаимодействия (далее – ПИВ) с организациями и учреждениями, участниками бюджетного процесса Минобрнауки России, является основным инструментом, обеспечивающим реализацию процедур информационного взаимодействия структурных подразделений Департамента экономической политики Минобрнауки России с финансово-экономическими службами организаций и учреждений, участников бюджетного процесса (далее ОУБП) Минобрнауки России.
Основными функциями ПИВ являются:
1. Информационная поддержка организаций и учреждений, участников бюджетного процесса Минобрнауки России, в части:
· Предоставления новостной ленты о важных событиях в деятельности Минобрнауки России и образовательной отрасли, изменениях в нормативно-правовой базе, совершенствовании методик, лучших практиках ведения ФХД и др.
· Предоставления доступа к ведомственным информационным массивам нормативно-правовой и методической информации;
· Предоставления доступа к ведомственным информационным массивам статистической и аналитической информации, хранящейся и обрабатываемой в информационных системах и сервисах, эксплуатируемых в Департаменте экономической политики (далее – ДЭП) Минобрнауки России и в Финансовом департаменте (далее – ФД) Минобрнауки России, для аналитической поддержки процессов принятия решений ответственными сотрудниками ОУБП;
2. Предоставление единой точки доступа к информационным системам и сервисам, эксплуатируемым в Департаментах Минобрнауки России, а именно:
· Информационным системам сбора и обработки плановых и отчетных показателей;
· Сбору сведений по текущим поручениям
· Информационной системе формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) и отчета о его выполнении;
· Информационной системе по платным образовательным услугам;
· Системе формирования и ведения паспортов выполнения работ;
· Сведениям о решениях Бюджетной комиссии;
· Судебному мониторингу проблем организаций, подведомственных Минобрнауки России;
· Информационному сервису «Информация об объемах финансового обеспечения государственного задания» (ФО ГЗ);
· Инструментальным средствам учёта и ведения бюджетных ассигнований (УВБА);
· Форумам по экономическим вопросам;
· Архивным разделам.
3. Предоставление доступа к предметно-ориентированным информационным массивам раздела «Часто задаваемые вопросы», содержащим ответы на методические вопросы по основным направлениям деятельности Департаментов Минобрнауки России, а также технические вопросы, связанные с использованием в ОУБП информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в Департаментах Минобрнауки России.
4. Прием обращений пользователей ПИВ в службу методической, технической и консультационной поддержки.
Основными пользователями ПИВ являются:
· Сотрудники организаций и учреждений, участников бюджетного процесса и сотрудники Минобрнауки России – зарегистрированные пользователи ПИВ;
· Физические лица, заинтересованные в получении открытой информации о финансово-экономической деятельности организаций и учреждений, участников бюджетного процесса Минобрнауки России – не зарегистрированные пользователи ПИВ.
Доступ к полному функционалу ПИВ и ведомственным данным, хранящимся на портале, только зарегистрированным пользователям портала в разделе личный кабинет пользователя, вход в который возможен только после прохождения процедуры аудетинфикации пользователя.
Для не зарегистрированных пользователей ПИВ (или до прохождения процедуры аудетинфикации зарегистрированными пользователями) предоставляется доступ к ограниченному функционалу и составу данных портала.
Интерфейс ПИВ, реализующий доступ пользователей к функционалу портала и информации, хранящейся в базах данных ПИВ, подробно описан в разделах 5 и 5.1 настоящего документа.
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ГЛАВНАЯ ЭКРАННАЯ ФОРМА ПОРТАЛА ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 
Главная экранная форма ПИВ содержит (рисунок 1): 
· Верхний баннер, содержащий название портала и кнопки перехода в раздел формирования обращения в СМТКП («Служба поддержки») и в личный кабинет пользователя («Личный кабинет»);
· Строку навигации, содержащую кнопки перехода на главную страницу («Главная»), в раздел нормативно-правовой документации и методических материалов («Документы и методические материалы»), обращения к базе знаний, содержащей типовые вопросы и экспертно выверенные ответы на них, связанные с основными направлениями деятельности ДЭП Минобрнауки России и ФД Минобрнауки России, а также использованием в ОУБП информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в Департаментах Минобрнауки России («Часто задаваемые вопросы»), просмотра настоящего документа («Руководство пользователя»);
· Центральную основную рабочую область, содержащую:
· Поля для ввода информации по авторизации пользователя и перехода в личный кабинет;
· Ссылка на страницу регистрацию нового пользователя;
· Кнопки перехода в раздел нормативно-правовой документации и методических материалов («Документы и методические материалы»), обращения в СМТКП («Служба поддержки»), перехода к базе знаний («Часто задаваемые вопросы»);
· Строку для поиска информации (поиск осуществляется по всему порталу и по каждому разделу: «Новости», «Документы и методические материалы», «Часто задаваемые вопросы»); 
· Информацию о последних новостях из новостной ленты портала и кнопки перехода в разделы просмотра архива новостей;
· Область ссылок на сайты органов государственной власти по смежной тематике (сайты Минобрнауки России (https://minobrnauki.gov.ru/), Федерального казначейства (https://roskazna.gov.ru/), Минфина России (https://minfin.gov.ru/) и на Официальный сайт для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях (https://bus.gov.ru/);
· Нижний баннер, содержащий:
· Кнопки навигации к основным разделам ПИВ («Главная», «Документы и методические материалы», «Часто задаваемые вопросы», «Руководство пользователя»), а также кнопки перехода в раздел формирования обращения в СМТКП («Служба поддержки») и личный кабинет пользователя («Личный кабинет»);
· Номера многоканальных телефонов службы поддержки: (495) 225-14-43, (495) 225-14-47.
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[bookmark: _Ref62061113]Рисунок  – Главная экранная форма портала
На главной странице пользователям ПИВ  предоставляется доступ к следующему функционалу и данным:
· Просмотр новостной ленты и архивов новостей;
· Переход в раздел формирования обращения в СМТКП («Служба поддержки») (процесс формирования обращения в СМТКП от зарегистрированного пользователя описан в разделе 4 настоящего руководства);
· Переход в личный кабинет пользователя («Личный кабинет»);
· Просмотр информации в разделе нормативно-правовой документации и методических материалов («Документы и методические материалы»);
· Просмотр информации в базе знаний, содержащей ответы на методические вопросы по основным направлениям деятельности Департамента экономической политики и Финансового департамента, а также технические вопросы, связанные с использованием в ОУБП информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в Департаментах Минобрнауки России («Часто задаваемые вопросы»);
· Просмотр настоящего документа («Руководство пользователя»).
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[bookmark: _Ref120114145][bookmark: _Toc120117464][bookmark: _Toc120277433]РАБОТА В РАЗДЕЛЕ «ДОКУМЕНТЫ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ»
Раздел «Документы и методические материалы» содержит нормативно-правовой документацию и методические материалы по основным направлениям деятельности ДЭП Минобрнауки России и ФД Минобрнауки России, а также документацию и методические материалы по применению в ОУБП информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в Департаментах Минобрнауки России.
При переходе в раздел «Документы и методические материалы» отображается главная экранная форма раздела, представленная на рисунке 2.
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[bookmark: _Ref62061237]Рисунок  – Главная экранная форма раздела «Документы и методические материалы»
На экранной форме отображаются последние добавленные информационные материалы, опубликованные в этом разделе.
В разделе «Документы и методические материалы» реализованы следующие режимы поиска (отбора) документов и методических материалов:
· Поиск в режиме «Навигация по разделу»;
· Контекстный поиск по поисковому запросу;
· Расширенный поиск по атрибутам документов и методических материалов.
Режим «Навигация по разделу» позволяет пользователю ознакомиться с логической и информационной структурой построения раздела – просмотреть рубрикатор документов раздела, перечень входящих в рубрики документов (информационных материалов) и выбрать необходимые. Для перехода в этот режим необходимо нажать на панель «Навигатор по разделу», расположенную под полем для поиска (рисунок 3).
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[bookmark: _Ref522026864][bookmark: _Ref62061299]Рисунок  – Навигатор по разделу «Документы и методические материалы»
Раздел «Документы и методические материалы» имеет следующие рубрики:
·  «Бюджетирование и планирование ФХД, формирование ПФХД», содержит документы и методические материалы по вопросам эффективной организации процессов бюджетирования и планирования ФХД ПУ, порядка формирования и внесения изменений в ПФХД;
· «Перечень государственных услуг, государственное задание и отчет о его выполнении», содержит документы и методические материалы по вопросам формирования и применения перечня государственных услуг и работ, формирования государственного задания и отчетности о его выполнении;
· «Мониторинг численности и оплаты труда работников учреждений», содержит нормативные документы, методические указания по заполнению форм мониторинга и информационные письма о предоставлении сроков сдачи отчетности; 
·  «Нормативные затраты», содержит документы и методические материалы по вопросам формирования нормативных затрат (как в целом, так и отдельных составляющих) на оказание государственных услуг и выполнения работ;
· «Основные документы», содержит документы и методические материалы по вопросам, относящимся к нескольким тематическим направлениям;
· «Отчеты о результатах деятельности», содержит документы и методические материалы по вопросам формирования отчетности о результатах деятельности федеральных государственных учреждений, находящихся в ведении Минобрнауки России, и об использовании закрепленного за ними государственного имущества;
· «Платные образовательные услуги», содержит документы и методические материалы по вопросам формирования стоимости и порядка оказания платных образовательных услуг;
· «Публичные обязательства», содержит документы и методические материалы по вопросам, связанным с формированием финансового обеспечения для выполнения публичных обязательств;
· «Расчет субсидий на выполнение государственного задания», содержит документы и методические материалы по вопросам, связанным с проведением расчетов субсидий на выполнение ГЗ;
· «Рейтинг качества финансового менеджмента», содержит документы и методические материалы по вопросам определения показателей качества финансового менеджмента ПУ;
·  «Стипендиальный фонд», содержит документы и методические материалы по вопросам, связанным с формированием финансового обеспечения для выплаты различных стипендий;
· «Формирование финансового обеспечения государственного задания на НИР и отчетов о его выполнении», содержит документы и методические материалы по вопросам планирования, финансирования НИР и предоставления отчетности;
· «Прочие документы», содержит документы, не вошедшие ни в одну из категорий в действующей классификации документов;
· «Справочные материалы и информация, представленная на публичных мероприятиях Минобрнауки России», содержит материалы, представленные на проводимых Минобрнауки России мероприятиях;
· «Архив», содержит неактуальные документы и материалы, ранее публикуемые в данном разделе.
При контекстном поиске пользователь вводит поисковой запрос в поле для поиска, если порядок слов (или одно слово) совпадает с частью темы или описания документа, который имеется в базе документов, выводится «подсказка» в виде списка подходящих под запрос документов (по пять документов). Совпадения с поисковым запросом подсвечиваются желтым цветом (рисунок 4).
[image: C:\Users\BerestnevaPV\Desktop\Руководство пользователя сбиас\рисунок 4.jpg]
[bookmark: _Ref62061419]Рисунок  – Результаты контекстного поиска

Пользователь может выбрать документ из предложенных, или, если нужный документ ему не представлен, нажать клавишу «Еnter» (или значок поиска) и перейти к списку всех найденных по запросу документов (рисунок 5). Поиск осуществляется по теме и описанию.
[image: C:\Users\BerestnevaPV\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\рисунок 5.jpg]
[bookmark: _Ref62061443]Рисунок  – Результаты поиска по разделу «Документы и методические материалы»
Для перехода в режим расширенного поиска необходимо нажать на соответствующую панель под полем для поиска. Экранная форма расширенного поиска, позволяет выбрать атрибуты для отбора документов (рисунок 6):
· Тип (документ или методический материал);
· Рубрика (с возможностью выбора необходимой рубрики, а также с возможностью ввода текста для выпадающих подсказок, из которых можно выбрать готовую рубрику по введенному фрагменту. Пункт доступен только при выборе значения типа.);
· Слова в теме (поиск по содержанию в теме);
· Слова в описании (поиск по содержанию в описании);
· Уровень (федеральный или ведомственный);
· Дата (с возможностью выбора диапазона дат);
· Номер.
[image: ]
[bookmark: _Ref62061456]Рисунок  – Экранная форма расширенного поиска
[bookmark: _Ref459903644][bookmark: _Toc31129398][bookmark: _Toc62062388][bookmark: _Toc120117465][bookmark: _Toc120277434]
РАБОТА В РАЗДЕЛЕ «ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ»
Раздел «Часто задаваемые вопросы» содержит типовые вопросы и экспертно выверенные ответы на них специалистов, связанные с основными направлениями деятельности Департаментов Минобрнауки России, а также использованием в ОУБП информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в ДЭП Минобрнауки России и ФД Минобрнауки России.
При обращении к этому разделу отображается главная экранная форма раздела, изображенная на рисунке 7.
На экранной форме отображаются последние добавленные информационные материалы, опубликованные в этом разделе.
[image: ]
[bookmark: _Ref62061565]Рисунок  – Главная экранная форма раздела «Часто задаваемые вопросы»
В разделе «Часто задаваемые разделы» реализованы следующие режимы поиска информации по часто задавамым вопросам:
· Поиск в режиме «Навигация по разделу»;
· Контекстный поиск по поисковому запросу;
· Расширенный поиск по атрибутам информации.
Режим поиска информационных материалов «Навигация по разделу» позволяет пользователю ознакомиться с логической и информационной структурой построения раздела – изучить существующие рубрики, перечень входящих в рубрики часто задаваемых вопросов, а также просмотреть интересующие информационные материалы.
Для удобства перехода в нужный раздел по интерисующему вопросу можно воспользоваться функцией «Навигатор по разделу» над перечнем часто задаваемых вопросов.
Реализация режима контектстного поиска по поисковому запросу полностью аналогична реализации этого режима в разделе «Документы и методические материалы». Поиск осуществляется по тексту вопросов и ответов.
Расширенный поиск в информационном массиве вопросов и ответов осуществляется по следующим атрибутам (рисунок 8):
· Тип вопроса (методической или технической поддержки);
· Слова в вопросе (поиск по содержанию в вопросе)
· Слова в ответе (поиск по содержанию в ответе).
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[bookmark: _Ref62061704]Рисунок  – Экранная форма расширенного поиска
[bookmark: _Ref459902313][bookmark: _Ref459913046][bookmark: _Toc31129399][bookmark: _Toc62062389][bookmark: _Toc120117466][bookmark: _Toc120277435]
ФОРМИРОВАНИЕ ОБРАЩЕНИЯ В СМТКП (РАЗДЕЛ «СЛУЖБА ПОДДЕРЖКИ»)
Раздел «Служба поддержки» позволяет сформировать обращение пользователя в службу методической, технической и консультационной поддержки. Обращение может быть сформировано как зарегистрированным, так и не зарегистрированным пользователем ПИВ.
При нажатии кнопки «Служба поддержки» на экране отображается главная экранная форма раздела, представленная на рисунке 9.
Дальнейший сценарий формирования обращения в СМТКП зависит от того, зарегистрирован ли пользователь, формирующий обращение, на портале информационного взаимодействия.
Если пользователь, формирующий обращение, не является зарегистрированным пользователем ПИВ, ему необходимо заполнить пустые обязательные поля формы или пройти процедуру регистрации, представленную в разделе 6 настоящего документа и дать согласие на обработку своих персональных данных.
Если пользователь, формирующий обращение, является зарегистрированным пользователем ПИВ, ему предлагается перейти в личный кабинет и сформировать обращение средствами личного кабинета (при этом заполнять форму обращения не требуется).
Форма обращения содержит следующие поля:
· Наименование учреждения;
· ИНН учреждения;
· ФИО пользователя, формирующего обращение;
· Должность пользователя (поле не обязательно для заполнения);
· Телефон пользователя, формирующего обращение;
· Электронная почта пользователя, формирующего обращение. Указание адреса электронной почты является обязательным, так как все дальнейшее общение пользователя с СМТКП (запрос дополнительной информации, получение ответа на обращение) происходит по электронной почте.
[image: ]
[bookmark: _Ref62061918]Рисунок  – Главная экранная форма раздела «Служба поддержки»
После заполнения формы пользователь может сформировать обращение, выполнив следующие действия:
· Выбрать вид обращения:
1. Методическая поддержка;
2. Техническая поддержка;
3. Регистрация нового пользователя;
4. Актуализация информации о вузах;
· Выбрать тематику обращения. 
В случае обращения по вопросам методической поддержки тематика обращения выбирается из следующего списка рубрик:
1. Бюджетирование и планирование ФХД;
4. Государственное задание и отчет о его выполнении;
3. Нормативные затраты;
4. Отчеты о результатах деятельности;
5. Платные образовательные услуги;
6. Публичные обязательства;
7. Расчет субсидии на выполнение государственного задания;
8. Рейтинг качества финансового менеджмента;
9. Стипендиальный фонд;
10.Текущее финансировании подведомственных организаций;
11. Формирование ПФХД в Электроном бюджете.
В случае обращения по вопросам технической поддержки тематика обращения выбирается из следующего списка рубрик:
1. ИС сбора и обработки экономических показателей;
2. ИС формирования ГЗ и сбора отчетов о выполнении ГЗ;
3. ИС по платным образовательным услугам;
4. Система формирования и ведения паспортов выполнения работ;
5. УВБА;
6. Вебинары 2022.
· Ввести текст обращения в поле «Обращение»;
·  Прикрепить файл, если это необходимо для раскрытия существа обращения;
· Задать предполагаемую срочность исполнения обращения.
После формирования обращения необходимо нажать кнопку «Отправить сообщение» и оно будет направлено в СМТКП.
В ответ на обращение после его регистрации в базе данных обращений СМТКП на экране отобразится информация о том, что обращение зарегистрировано и его идентификационный номер.
Одновременно на электронную почту пользователя будет автоматически направлено письмо, содержащее информацию о регистрации обращения и его идентификационный номер. 
Ответ (или запрос дополнительной информации) от СМТКП также поступит пользователю по указанному адресу электронной почты.
[bookmark: _Toc31129400][bookmark: _Toc62062390][bookmark: _Toc120117467][bookmark: _Ref120179457][bookmark: _Ref120276641][bookmark: _Toc120277436]
РАБОТА В РАЗДЕЛЕ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ»
В разделе «Личный кабинет» могут работать только зарегистрированные пользователи ПИВ (процедура регистрации пользователя описана в разделе 6).
В разделе «Личный кабинет» пользователю доступны следующие функции:
· Просмотр информации в открытых разделах портала («Документы и методические материалы», «Часто задаваемые вопросы», «Руководство пользователя»). Осуществляется согласно функционалу, описанному в разделах 2, 3;
· Доступ к функционалу информационных систем и сервисов, эксплуатируемых в Департаментах Минобрнауки России;
· Доступ к разделу «Документы», содержащего документы, относящиеся к деятельности конкретной ОУБП, в которой работает пользователь;
· Упрощенное формирование обращения в СМТКП;
· Изменение пользовательских настроек.
Для работы с разделом необходимо пройти процедуру аутентификации (указать имя пользователя и пароль). При прохождении процедуры аутентификации можно использовать учетные записи (имя пользователя и пароль) от любой информационной системы, интегрируемой в рамках портала (список информационных систем, интегрируемой в рамках портала приведен в разделе 5.1).
Если Вы забыли свой логин и пароль, то после неудачной попытки авторизации появится поле "Забыли пароль?" (рисунок 10), нажав на которое необходимо ввести E-mail, указанный при регистрации личного кабинета, куда в последствии придет напоминание логина и пароля.
[image: ]
[bookmark: _Ref345894100]Рисунок  – Поле «Забыли пароль?»
Если введенные данные верны (пользователь с такой комбинацией имени и пароля существует в базе данных портала), осуществляется переход в раздел. На экране появиться главная экранная форма раздела, изображенная на рисунке 11.
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[bookmark: _Ref62062121]Рисунок  – Главная экранная форма раздела «Личный кабинет»
[bookmark: _Toc96611751]В левой части экрана формы отображается данные пользователя (ФИО, должность, название учебного учреждения). Ниже расположена кнопка перехода в раздел «Документы».
[bookmark: _Ref120178222][bookmark: _Ref120179470][bookmark: _Toc120277437]Доступ к функционалу информационных систем и сервисов 
В правой части основной рабочей области экрана расположены кнопки перехода к информационным системам и сервисам, эксплуатируемым в ДЭП Минобрнауки России и ФД Минобрнауки России.
В текущей версии ПИВ обеспечивается переход к следующим информационным системам и сервисам:
· ИС сбора и обработки плановых отчетных показателей;
· Сбор сведений по текущим поручениям;
· Сведения о решениях бюджетной комиссии;
· Система формирования и ведения паспортов выполнения работ;
· ИС формирования ГЗ и отчетов о выполнении ГЗ;
· Информационный ресурс «Финансовое обеспечение государственного задания»
· ИС по платным образовательным услугам;
· Судебный мониторинг;
· Форумы по экономическим вопросам;
· Архивные разделы.
При нажатии на кнопку перехода к соответствующей системе пользователю обеспечивается доступ к ее функционалу без повторного прохождения процедуры аутентификации. 
На рисунке 12 представлена экранная форма, которая отображается при переходе в «ИС сбора и обработки плановых и отчетных показателей». Информационные системы сбора и обработки плановых и отчетных показателей включает ряд информационных систем, а в частности:
· Сбор бухгалтерской отчетности;
· Мониторинг налогообложения;
· Расчет потребности материального обеспечения детей-сирот;
· Отчет о результатах деятельности;
· Оценка финансовой устойчивости учреждений в текущей ситуации;
· Расчетные объемы поставки газа;
· Отчет о принятых и исполненных в отчетном финансовом году и подлежащих принятию в текущем финансовом году обязательствах;
· Плановые и отчетные показатели для расчета субсидий;
· Архивные разделы.
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[bookmark: _Ref120116381]Рисунок  – Главная экранная форма «ИС сбора и обработки экономических показателей»
[bookmark: _Toc96611753]Дальнейшая работа в выбранной информационной системе осуществляется в соответствии с руководствами пользователей по данной ИС.
[bookmark: _Toc120277438]Изменение пользовательских настроек
Кнопка «Настройки» позволяет осуществлять редактирование следующих данных профиля пользователя (рисунок 13):
· Фамилия;
· Имя;
· Отчество;
· Должность;
· Контактный телефон;
· Адрес электронной почты;
· Факс;
· Изменить пароль для доступа в личный кабинет.
По окончанию введения актуальных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
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Рисунок  – Экранная форма «Настройки»


[bookmark: _Ref459903603][bookmark: _Toc31129401][bookmark: _Toc62062391][bookmark: _Toc120117468][bookmark: _Ref120178168][bookmark: _Toc120277439]Регистрация пользователя на cbias.ru
[bookmark: _Toc62062392][bookmark: _Ref459912976][bookmark: _Toc31129402]Для регистрации нового пользователя необходимо сформировать соответствующее обращение в службу поддержки портала информационного взаимодействия с организациями и учреждениями, участниками бюджетного процесса Минобрнауки России (сbias.ru), воспользовавшись кнопкой «Служба поддержки», расположенной в правом верхнем углу портала или перейдя по ссылке https://www.cbias.ru/sso_app/support.spf (рисунок 12). 
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[bookmark: _Ref3891619]Рисунок  – Главная страница cbias.ru
Откроется страница формирования запроса регистрации нового пользователя (рисунок 13), в которой необходимо заполнить следующие поля:
· Наименование учреждения;
· ИНН учреждения;
· ФИО пользователя;
· Должность пользователя;
· Телефон пользователя;
· Электронная почта пользователя. Все дальнейшее общение пользователя со службой поддержки (запрос дополнительной информации, получение ответа на обращение) происходит по электронной почте;
· К обращению необходимо прикрепить файл со сканом официального письма учреждения, подтверждающей необходимость регистрации пользователя. Образец письма приведен в приложении А.
· Необходимо подтвердить согласие на обработку своих персональных данных.
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[bookmark: _Ref3893078]Рисунок  – Страница формирования обращения в службу поддержки для регистрации нового пользователя
После нажатия на кнопку «Отправить обращение» на экране отобразится информация о регистрации обращения и его идентификационный номер. Одновременно на электронную почту пользователя будет автоматически направлено письмо, содержащее информацию о регистрации обращения и его идентификационный номер.
Ответ (или запрос дополнительной информации) от службы поддержки cbias.ru также поступит пользователю по указанному адресу электронной почты.
[bookmark: _Toc94545833][bookmark: _Toc120117469][bookmark: _Toc120277440]
Приложение А. Образец заявления на регистрацию пользователя
На бланке учреждения


В службу методической, технической 
и консультационной поддержки 
портала cbias.ru






Просим обеспечить регистрацию нового пользователя cbias.ru с правом доступа к следующим подсистемам 
(вписать необходимые подсистемы, например):
1. ИС по платным образовательным услугам.
1. ИС сбора и обработки плановых и отчетных показателей.
1. ИС формирования ГЗ и сбора отчетов о выполнении ГЗ.
1. Система формирования и ведения паспортов выполнения работ (только для учреждений, подведомственных Минобрнауки России).

Сведения об учреждении:
	Учредитель
	

	ИНН учреждения:
	

	Полное наименование учреждения:
	




Сведения о пользователе:
	Фамилия пользователя
	

	Имя пользователя
	

	Отчество пользователя
	

	Должность
	

	Адрес электронной почты:
	

	Телефон:
	





Подпись
Печать
Дата
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paccuoTpesHe & MitroBpHaycw Paccu & TUIVIC €neKTpOHHBITE GIOAXETS, 3 TaKOKE AONOMHUTERLHAIE CBEACHMA B CPoK 40 20 HOAGPA 2022 oA





image2.png
PyKOBOAMTENAIM 06pa30BaTENbHbIX OpraHMSAWI BICLIETO 0GPa30BaHIS, MOABEAOMCTBEHHbX MuoSpHayky Poccun

i (pagioTsi), aTHaCALMEC
(cwero o6pasosari Poccuiickoii Deacpauint,

Mur0pHayKit Paccan srecers! uawmenesua & MOpAAOK OnpEAEneHMs Hosre suga
LOCTH GAEPaNaHiX FOCY AAPCTEEHHBIK GIOAXETHEIX YUPEXASHH, HaXOARILUIKCR & SEAEHNN MUHACTEPCTE HayKH 1 85l
P YCTaHOBNEAHOTO FOCYABPCTSEHHOTO 3841 oMW 33KOHaMW, B peAenaX yCTa
‘sepxaes npxEsoM Murcrep: L o7 12 Gespan 2019 . Ne 6+ (qanee - MlopaaoK).
aTencHEIM OpraHMZaLAM MPRADCTaS! {eH5 8 PakaX NEpEXOAHOr0 nepHoaa 2021-

e

yaBpCTBeRHOT0 3382
rracHo Tlopaaxy, 06pax
2025 roaos. Mpu 370w, rasuas

0 ycraria

(a3ariue aHaRorHOT FocyaapCTBEHHO

2025 rog, cromwo

OTHOLLEHU KOHTUHFEHTa, MPUHATORD Ha 06yweHMe & 2025/26 yueGHoM Foay.
B prayxi Poccu npocT npeacTasi
710 peanvzauan ofpasosate: w sicero o6

MG S BeREr MAHICTEPETSS HayKy U Baicuert
TaIOKE B CIYERK, OTIPEASNIEHHBIX GEASPRSHSIMM 33KOHZMI, B MPEASTaX Y
epxaer0/i npuka3ow MiHoSprayKM Pocon o1 19 cens

Dopma sanonHAeTEn & NMuHOM KaGUHETE Ha chias.ru & pasaene <VIC MO AAGTHEIM 0GpasOBATENHS!
70 kaxaowy Hanpasnee o (cnewans ocTH), o KT

naTe A7 GUSUECKYX M IOpHANECKIX ALY 33 YERYTY

poK A0 15 HonGpA 2022 ropa cseacH
sn 06pazosa

Herme nywkTa 7 Topaaxa M

IbHEMU OPFaHU3BLIUAMA SHICLIETD O6Pa3OBaHHS
epx HHOFO FocyARPCTaSHHOND 3338HUR, 3
1070 338U, 3 2022-2025 ros! (aanee - Coenenus) no Gopue

nsHBMY FOCYARD:
i wepepauum,

yenyram/ CroumocTs o6yuenin & 2022.2025 rr.».
' 06yueHR Ha 1 Kypce Ha 2022123 yueSHai roa,

epens npeacTsns

J4ETOM PO U GOpHS OByenvn
1)1 no Tenegoraw 8 (495)

Tlo 80MpaCaM 3aN0HEHR CoeARHMI OGPALLETSCA & ChYKSY NOAREPKM CHCTEMSI NyTeM 3aMOMHEHHA O
2251443, (495) 2251447
MO pHay K POCCAN OSPBLLZET BHUNBHHE, HTO PYKOSOAUTENN Oprany3aLi HecyT NepconansHyio oTse: tocts 32 ApegocTasnentisie Caeaenms. [

o068, HT0 MUHOBPHaYKIt POCCA GYAST NPOSOANTECA EXETOAHSIi MOHHTOPHHT CTOMMOCTH NNSTHSIX OGPE30BATENSHAIX YCNYT, & TOM WACHE Ha CooTEe

yeranosneno MaTUSHLIMM aKTaMA OpFaHU3aLIAA

umocTH oByenms

minfin.s bus gouru

pra—

VHOOPMALIMOHHOTO B3AUMO/ENCTBIA AokymenTu W MeTOAHUECKUE MaTEPNENL!

C OprEHISLYAMI W YpEXAEH AN, PBCTHKEMM SIOTXETHOTO Uacro sagasasuse sonpocss
—_ [———

~ApoLecca MuHOGpHayKw Poccui [

enyoci nopaepc:
(a95) 2251443
(a95) 2251447

Obuanuinii pecype Miwcapcrea vy PaspaGorsa  conposoxaenme -
TR —
anmsec cncrem Haumoa o

posaTenscroro yusepcTera MM





image3.png
MOPTAN y & T kabnrier
VH®OPMALIMOHHOT O B3AVIMOAECTBMS

C OpranvIzaLEIMI  y-pEXACHMTMI, i i GroxETHOTO NP (2) CIrEITranT™

TnasHas HacTo 3a3aBaeMbie BONPOCH! PYKOBOACTBO noAib308aTenst

TnaBHas | ZloKyMeHTs! Vi MeToAMHeCKMe MaTepHans!

HasvraTop no pasgeny ©

MocneaHvie A06aBIEHHbIE JOKYMEHTbI

22 | Yposers: Beaomcraenrinii | Howep: 924

Mpyka3 MuHOBPHaYKI POCCHI OT 6 OKTR6PA 2021 1. Ne 924 <O yTBEPKAEHIN TTOPRAKA ONIPEASNIEHYS KO3OOULEHTOR BbIPABHUBAHIA B LeNsX AOBEACHNS 06beMa
QUHAHCOBOTO OBECTIEHEHVA BHIMONHEHVIS FOCYAAPCTEEHHOTD 3A4aHNS Ha OK3aHNE TOCYAAPCTBEHHIX YCNYT (BBIMONHEHYE PAGOT) G&AEPANEHEIMM TOCYABPCTBEHHSIMA
YMPEXAEHVIAMU, TTOABEAOMCTEEHHSIMY MVHVICTECTEY Haykyt 1 BBICLLETO 06Pa30BaHNS POCCUICKOY PEAEDALIN, A0 YPOBHS QMHEHCOBOTO OBECTIEHEHUA B MPEAEnax
HOXETHEIX ACCHTHOBAHMIA, MDEAYCMOTDEHHBIX MUHVICTEPCTBY HAYKI U BBICILETO 0BPA30BaHIS POCCHIICKO DEAEPALMY HA NPEAOCTABNEHNE CYBCMANIA HA GUHAHCOBOE
OBecredeHYie BBIMONHEHNS FOCYAZPCTBEHHONO 33AaHIRY

nogpotiee @

2022

11.11.2022. VITOrOBbIe HAUEHUS 1 BENVMHBI COCTABARIOWLVX 6330B5IX HOPMATUEO 33TPAT Ha OKa3aHyie FOCyAaPCTEEHHEIX YCNYT N0 06YHeHVI0 FPaXAaH N0 NPOTpaMMan
'B0EHHOVi MOATOTOBKY B e AEpankHLIX FOCYAaPCTBEHHSIX 06PAZ0BATENLHBIX ODTaHV3ALMRX BEICIUETO 06pas0BaHya

nogpotee @

22 | Yposeris: Begomcraentisiii

Mpyka3s MuHOBpHayKI POCCI OT 2 HOR6PS 2022 1033 Ne1066 «O6 YTBEPXACHNY MTOPRAKA COCTABNEHWA 11 YTEEPXACHWA M13HA PMHAHCOBO-XOSAICTBEHHOI ACATENBHOCTI
eAEPaNEHbIX GIOAXETHSIX 11 ABTOHOMHBIX YHDEXACHNT, HAXOAALLIXCH B BEACHIY MUHICTEPCTES HayKY1 M BLICLUETD 06PA30BaHIS POCCHIICKOR PeAepaLiiny

nogpotee @
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HasuraTop no pasgeny @ PacwmpenHIz Nonck

* 01.510AXETUPOBaHIE U NNaHUPOBaHMe PX/, GOpMUPOBaHIE IPX/
© 02 MepetieHs FOCYAaPCTBEHHBIX YCAYT, FOCYAAPCTBEHHOE 33AaHVIE 1 OTHET O €70 BLINONHEHMN
© 03.MOHMTOPVIHI Y/ICNEHHOCTU 1 OMAATEI TRYAA PAGOTHIKOB YHPEXAEHYA
* 04.HopmarVisHbie 3aTpaTe!
© 05.0CHOBHIE JOKYMeHTbI
© 06.0THeThl 0 pesyNsTaTax AEATENLHOCTA
© 07.MfaTHele 06pasoBaTenbHbIe yCnyrit
* 08.My6AuHsle O6R3aTENECTEA
© 09.PacteT cy6CMAMM Ha BLINOHEHVE FOCYAAPCTBEHHOTO 3aAaHNR
© 10.PeliTIHF Ka4ecTsa GUHHCOBOrO MeHeAXMEHTa
© 11.CTUneHamansHsIli GoHg
© 12.00pMIPOBaHIE GUHAHCOBOTO OGECTIEUeHNS FOCYAAPCTBEHHOMO 33aHWs Ha HYIP 1 OTUETOB O ero BbINOAHeHMN
© 13.MpouMe AOKyMeHTSI
© 14.CnpaBodHble MaTepyalsi 1 MHGOPMaLVS, NPEACTABNEHHaR Ha MYGAMUHLIX MEPOMPUSTYSX MUHOBPHAYKY Pocciin
 15Apxus
© TloBbILLIEHVE KBAAVIKALMY COTPYAHVIKOS 06Pa30BaTeNbHLIX OPraHV3aLYi. CeMVHApLI-COBEUIaHNR
* C60p 3aRBOK Ha NPOGDETeHYe OCHOBHLIX CPEACTS B 2017 1 2018 rogax

MocneaHvie A06aBIEHHbIE JOKYMEHTbI
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Trasuas | Rowywesr | Pacuer cyScusin 42 SumORHSHS FOCYAPETSEHHOT 3paHn

PacueT cy6cuaum Ha BbinonHeHve
FOCYAAPETBEHHONO 3a/aHNA

cwpor

AT-125/1884 07 01.12.2015 . Mrorosie 31aees 1 887 COCTaBIRILX G308 HOPUATAZOR STPAT 10 FoCYAARETSSHLM YTyTaM 10 CORERAaHAG AGTe
Conspxcanine n SocnuTasn Aerei — GHBGE 1 A€TER, OCTISLINCR Se3 OmENEHR PORTTENS, ASTE, HEKORRLUNKCR S ToJANGI XISHENHOI CHTYaL, 3347e 1338
PR R g S ————————————— =

BHAA nopsgo  npaesenn 43 2016 o

Haen souc

Nocrasoaneune Npaaurent

onc

2 ocoricesi desepam o7 2005 .1 659 406 e Aot uop wareparaoro oBecneuenn el BEEH  aere,
T S5 a308ATE7 X YLPEXASHISY. HESOSEPLEHHONSTAS, OEJLBOLCA | SOETHTWEAOUINES S QSAEDATHX TOSIPETERHHIE

n

3 nomeess pogurensi,
oeaspars rocy
ogp: 08pasosaTenmx yupERAEARK — cre

12X OB SCEHOHARHoX ATHLEX OTXPATOTO W 3BKPITOTO T  JASPRLHOM FOCYARPETRRAHON YUEXASHI
Cepres Mocaaces ASTcx oM CanOrA $EAEPARKHORD aTHTETS3 10 AP3EOCKPIHEH  COHATSHONY P

A-£5/184 07 15.04 2016 £ Meraaica pSceers oeM0 GuiEHCoRDTD GSCTEHA HETOnHEHiA Gk OGFSATE TS OGPA3SSTE Al BTSN 2

T oruss rom i 4 oo AT Tt T S 1 1 B S, T AT

81 Cocnevan o1 BB A1, a8 o BOATATT k1 s A, B 1, ARG 6 s SORTAr i
Ty AR 1T G SSERT T OB S SO BB AT BT

L -

-

A1-45/18e o7 15.04 2016 . 451617 HOPSTHESR STRET 477 BACHETS OGRENOR GHIHIHEDZOTD CERTENEHR UCHOHEHIR Ty GBRSETET
OB ggpans

o Pocsuiccon

i SETSHUILAR,  OTHLISAU KOTOR &AL 1 HOHOME DS ATET OEYLECTEARET MUCTERETED OBRSa0E R 1

erepnanuoro obecneueu s EHE  Aereh, octasuusc e nomeenyi posensh, ey s wcra ereh GG A ocasunmccn

S

1 KOPPEKTURY 0.1 KG3BSATS, PO KO3OOUHEHTS! 1 TORSADL I TRHMEHHR 3 216 10R

e
e AT1/15en o7 16.08.2016 T iroroswe S4SusHE 1 8IS COGTSENT0L4 GES0RS HOEMATSOS SETRRT 10 OCYAZPETERNHAA YA

2 1o copepaan gene,

Mo Conepanuna s Socmras Acres R A7a ocTamnicn G e PoRTEnE, ASTET, KEAORRLINES 12RO AT TS, SSTE 58 1
Saroranas repecos ereh GG e, ocasimecn 6

OB o 2017 o

neuHAR POATENEH, TPaChESHE W TEPPITOPHARLHE KOPPEXTHPYOLNG KOSOHLNEHTS  NODRADK

23511 Bem 07 28.11.2017 /13ueHes £ oS B4EEHIR 1 &N COETSEOLA BSOS HOBMATHEDS SETDRT 70 OXYREDETERSaM YERYTaM T3 CORSEXANIG
AT, CoBRpXaHI W BOETHTaHIO ASTEH-CHPOT  AETE, OCTaBLUXCS 523 T0eLHR POATEREH, ASTei, HEXORALYAACS B TPYAHOR XIHEHHOH CHTYaLUN, SaUHHTE pas
33001t HATEPSCoR AGTEF-CHPGT 1 AGTEH, OCTaSAANKER 623 OEUSHIR PORTETR, OTPaCTESE <OpPEKTHPYIOLIAE KOSOOAHEHT: U PRAOK X HMEHEHNS 13 2018 o=

nogpoBHee©
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AH-Z5/114 07 20112015 rorogais suesin n senueinsa cocraznmouyne 3o

x HOpMaTHEDS 32TPA 0 FOCYAAPETRSHHSA YERYFaM 710 TOAXEAOFO-TERATOTHUSCKON
CORpOSEXASHD O6/LBOLICS HESTISBOULRX TPYRHOET S OCBO2H OEHORHLX OB LSOBPE308aTaN X TPOTPANI,  PESRUTIA H COUURNHO HBTTaUM,CTPCHESIE
KOPPXTHPYIOLIHE KO36OHINEHT H NOPRAOK WX TPANEHEHIS

nogpoinee®

AH-25/T161 07 20.11.2018. Mrorose 34aueHins e CocTaRnmow 63308 HOPMATHROS 33TPAT 70 FOC/AZPCTERHHHAI YEAYTaM 10 TOAKGAO-
eBarorueCKOMY COMPOSOX A OBaOLUNKCS, HEPMTBIOLAK TPYRHOCTH B OCEOHUIN OCHOSHSX OBLLGOSP0RATERLHAX TROTPIN.
07 34aTaL, OTPaCRESE KOPPEETHPYOLS KaSOULACHTS H TOPBADK WX TPHMEHEHS.

i —

Mlocuorpers gorymer.

D L e p———
6iepa3H8aILL A TPOTPAM, OSCTUNS30X OATOTORKY HHOGTPAHHHX TDXAAH A, 623 TPEXAHCTEA X OCROSHD TPODRCCHDHAN X OBPE30SITENoHX
RO 43 PJCEKON RN, 17 PEASSL ATk 26D S50 TEBTRENA & COGTERTETEN € USETaR  CraTan 71 DeAERENanora S5€0a o 29 ka0
201271 273-03 05 oipss0gain & PoCoIKOR OSASRALI-. OTPACHERIE KaPZEKTIR) S 308 HLLIEHTal  TOBADK S TEMSHEAIT

nogpoinee®

AH-24/T o1 07 20.11.2018 irorosse 34aueHins e CocTaamow 5330800 HOPATHSS 35TPAT 10 OCYAZPCTSRHHAL YCRYTaN 10 PR AOnon-
HUTa X OBL4eP3 SO O AN, ODECTEUASAIOLUNK TOBFITOSEY HAOCTPaHH X PAXARH A4 OE3 PXABHCTSS K OCSORHID MIPORSCCHOHNLHX 06pa-
20887 TPOTPaMM H3 PYCCXOM T3HKE, 1 PEATISALN AOTORHITER X OBLLEP3SEUEIOLY TPOTPaNI  CORTRRTCTaNM ¢ uacr 7 crarun 71 Gesepani-
070 3ax0Ha OT 29 AecaBpa 2012 s 273-3 +OB 0633083k 3 POCCHTCKO GEASpaLyts, TPSETESHIE KOPPEKTAPYOLIAE KO3 NNEHT  ROSAOK HX TN

Mocuorpers aoeyw

231114 07 20112015 Viorose HSUEAR 1 SE7SH43 COCTS SR 5550801 HOPHATIES SETRST S OFSISHAE FOR/ASBETEEAHGT YT 13 OBTSHUSSNN OTANE
BT 1 MOOAEX, TRECHES M KORPELTHEYOLUNE KO3OOHENTS. 1 TORRADL X TEHMEHSHIT.

noapoBe

AH-23/1 161 o7 20.11.2018 rorosue 34aueis  Sena CocTaansow 533000 HOPSTHSS 33TPAT Ha OKESaHHE FOCYAZDCTRRHHOM YCRYT 10 OPFaHIZALIA
OTASX3 AT 1 MOMSAEA, GTDECHESIE KOPPELTIEY LS KO0 OHLNENTS. 1 TORTADK X PEHMEHEII.

Nocuorpers aocyue:




image7.png
Mnsncreperao wapann MNOPTAN y
e MH®OPMALIVIOHHOTO B3AUMOZENCTBYS

[ ——
S COpraHU3ALMEMIA U YHPEXAICHIAMI, YHACTHUKaMI GIO/XETHOO MpoLiecca

MvHo6pHayKu Poccuy

| PacwuMpeRHBIi MIOVCK 10 AOKYMeHTaM

BokywmenT PegepansHbiii Mowck.

MeTogueckwii MaTepuan BeAoMCTBEHHBiA

LAMM.ITIT - AAMM.ITTT




image8.png
& Wbl KabuHeT

MOPTAN y
VH®OPMALIMOHHOT O B3AVIMOAECTBMS ©) Cryecanomemn

C OraHM3aLVAIMY U YHPEXACHVSMY, Y4aCTHVKaMY GIO/KETHOTO NP
MuHoBpHayku Poccun
PYKOBOACTBO Nonb308aTens

TnasHas [IOKyMeHTBI U MeToMHecKVie MaTepyansi

TnasHas | 4acTo 3a4asaeMbie BOMPOCH!

¢ Yacto 3apaBaemble BONPoCh
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022 @218
TIpUKa30M MiHOBPHayK¥t OT 02.11.2022 Ne1066 yTBEPXAEHO, HTO yUPEXeHIIE GOPMIPYET MHGOPMALMIO 0 NOMECRHHOI AETaNM3aLYM M0 06pa3Lly MPUAOKeHMS Ne 3 K
TopsaKy Nel68H. Tje B S7EKTPOHHOM GH0/XETe MOXHO 3aMONHVTL AaHHYI0 GOPMY? ECIVI B 36 €€ HT, TO C OMOLL|bI0 KaKOrO MPOTPaMMHOr0 CPEACTBA OHa AOMXHSI biTs

ChopMUPOBaHa U TAe pasMellera?

nocuoTpeTs 0TEET ©

10102022 @ 261
KaKOB M0PA0K PACHETOB MOKa3aTENeli 34 OEKTMBHOCTH ASATENEHOCT (EAEPANHEIX GOAXETHSIX 11 ABTOHOMHBIX OBPa30BaTENbHAIX YHPEXACHYIA BHICLUIETO 06PAZ0BAHIR,
OABEAOMCTEEHHBIX MUHNCTEPCTEY HAYKI U BbICIUET0 06PAS0BaHIIS POCCUIICKOI ©EAEPALMY, 1 PaBOTH! VX PYKOBOAUTENEH, 110 PEsy/IbTATaM AOCTUKEHWS KOTOPHIX
YCTaHAB/IMBAHOTCA BLINAGTH CTVIMYTMPYHLIENO XaDAKTEPa PYKOBOAVITENM TaKVIX YHPEXAEHWIi» M3 MIPYIKa3a MYHVICTEPCTBA HAYKY 1 BbICLIET0 06PA30BaHIS PO 0T 1 pespans

2022 ropa Ne92?

nocwoTpets oreer @

10102022 @ 185
B MOHWTOPUHTE <OLEHKa GHAHCOBOI YCTORMMEOCTI YMPEXAEHNIA BbICLIET0 06PAS0BaHVIS B TABMMLE 1 B CTPOKe 1 «OCTATOK CPEACTE Ha HAYANO TOAA» SHETKM HEAOCTYTHS!

N9 PeAAKTUPOBaHIR. 3TO OLLIVGKa?

nocwoTpets oreer @
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